Isveren veya isveren vekili olarak, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1’nin egitimini tamamlayip

hak kazandigimiz "isveren veya Isveren Vekili iISG Egitimi Sertifikas1" ile az tehlikeli isyerinizin ISG
hizmetlerini bizzat iistlenmek i¢in izlemeniz gereken yol haritasi asagida adimlarla agiklanmustir.

Bu siire¢ disaridan uzman atamaktan farklidir; sisteme kendinizi "hizmeti bizzat iistlenen Kisi"

olarak kaydetmeniz ve bir taahhiithame onaylamaniz gerekir.

1. Asama: On Hazirlik ve Belge Kontrolii

Yetki Sarti: Giris yapacak kisinin, ilgili isyerinin SGK sisteminde resmi "'E-Bildirge Kullanicis1"
olmas: sarttir.

Giivenlik: e-Devlet hesabinizda Iki Asamah Kimlik Dogrulama 6zelliginin agik oldugundan emin
olun.

2. Asama: ISG-KATIP Sisteminde Belgeyi Aktif Etme (Veri Senkronizasyonu)

Aldigimiz sertifikanin sistemde goriinebilmesi i¢in 6nce kimlik ve SGK yetki bilgilerinizi giincellemeniz

gerekir:
1. ISG-KATIP Giris Sayfasi iizerinden e-Devlet sifrenizle giris yapin.
2. Sol meniide yer alan " Kisi/Kurum/Ekipman Karti1" sekmesine, ardindan altindaki "Kisi Bilgileri /
Kisi Kart1 Bilgilerim' meniisiine tiklayin.
3. Sag tarafta acilan detay ekraninda ""SGK Yetki Bilgileri'* sekmesini segin.
4. Eger burasi bog goriiniiyorsa, sag list kosedeki "Dogrula' butonuna basarak bakanlik verilerini

yenileyin. "SGK yetki bilgileri basariyla giincellendi” uyarisin1 gorin.

3. Asama: Isyerine Giris ve Kendi Sozlesmeni Tanimlama

Sertifikamiz1 dogruladiktan sonra kurumsal modiil {izerinden kendi firmaniza atama yapma asamasina

gecilir:

1. Ekranin en iistiinde yer alan ana meniiden "KURUMSAL" butonuna tiklayin.

2. Agcilan listeden, ISG hizmetini iistleneceginiz isyerine ait SGK Sicil Numarasimi bularak secin ve
"Sisteme Giris" yapin.

3. Sol meniideki "Siire¢c Yonetimi" sekmesine ve altindaki "ISG Hizmet Sozlesmeleri" alanina gecis
yapin.

4. Sag iist kosede bulunan "Yeni Kayit" veya "Soézlesme Ekle" butonuna tiklayim.

5. Sozlesme Tiirii olarak "isverenin iISG Hizmetini Bizzat Ustlenmesi" (veya benzeri giincel
mevzuat ibaresini) segin.

6. Kendi T.C. Kimlik Numaramaz girerek sistemin sertifikanizi otomatik olarak ¢ekmesini saglayin.

7. Haftalik ya da aylik ¢aligma siirelerini mevzuata uygun sekilde doldurarak sézlesmeyi kaydedin.


https://isgkatip.csgb.gov.tr/

4. Asama: Taahhiitname ve Son Onay

Sozlesmeyi kaydetmek tek basina yeterli degildir, yasal yiikiimliiligii devraldiginiza dair metni imzalamaniz

gerekir:
1.
2.

3.
4.

Olusturdugunuz sdzlesme satirii segerek mavi hale getirin ve iist meniideki "Islemler" > "Siirece
Git" adimlarini takip edin.

Ekrana gelen yasal sorumluluklari igeren Taahhiitname Metnini dikkatlice okuyun.

"Okudum ve onayhyorum' kutucugunu isaretleyip "*Tamamla / Onayla' butonuna basin.
Ekranda "Siire¢ Basariyla Tamamland1" ibaresini gordiiyseniz, isyerinizin ISG uzmanligi
sorumlulugunu resmi olarak bizzat iizerinse almis olursunuz.

Onemli Not: Isveren egitimi sertifikasi sadece Iy Giivenligi Uzmanhgi ve ISG Genel Yénetimi gorevierini
kapsar. Calisanlarinizin ise giris ve periyodik saglik raporlari igin sisteme kendi belgenizle muayene girisi
yapamazsiniz, bu raporlart bagl oldugunuz Aile Hekimligi veya kamu saglk sunucularindan resmi olarak
temin etmeniz gerekir.
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